
Paina MUOKKAA
HAKUJAKSOA -painiketta

Tiedot haettavalta ajalta osion täyttäminen
Muokkaa hakujaksoa painikkeella pääset: Muuttamaan
haettavaa ajanjaksoa, ilmoittamaan työpäivät ja -tunnit
sekä lomautus-, sairaus-, koulutus- ja lomapäivät. 

Tee tilanteesi mukaan alasvetovalikosta ja listasta
tarvittavat valinnat. esimerkiksi jos olet lomautettu
osittain valitse: 

Hakujakson aikana olen ollut pääasiassa: lomautettu
lisäksi olen ollut: työntön (viikonloppuja varten),
lomautettu on valmiiksi valittuna alasvetovalikon
valinnan mukaan (lomautuspäiviä varten) ja työssä
(työpäiviä varten). Muista ilmoittaa työssä kohtaan
työnantaja.

HAKEMUKSEN TÄYTTÄMINEN



Merkitse työpäiville
työtunnit 

Laita lomautuspäiville
lomautettu ruksi

Laita viikonlopuille
työtön ruksi

Kun olet täydentänyt päivävalinnat
paina VALMIS-painiketta

Täydennä valintojen jälkeen taulukkoon lomautuspäivät,
työpäivät ja viikon loput. Merkitse työpäiville työtunnit
tunteina ja minuutteina muodossa hh:mm ja poista
lomautus valinta. Lomautuspäiville valitse ruksi lomautettu ja
viikonlopuille työtön valinta. Kaikille päiville tulee tehdä
jokin valinta tai ilmoittaa työtunnit. Kun olet saanut
kalenteriosion täydennettyä paina VALMIS-painiketta.  



Mikäli VALMIS-painike ei ole aktiviinen (painiketta ei voi painaa) / kalenterinäkymä
ei sulkeudu, niin tällöin yleensä joku kohta on jäänyt osiosta täyttämättä. Tarkista,
että olet tehnyt jokaiselle päivälle valinnan ja jos haet pidemmältä jaksolta
tarkista, että kaikki hakujaksot ovat täydennetty.  Hakemus ilmoittaa puuttuvasta
päivätäytöstä, virheellisestä syötöstä tai muusta virheestä punaisella ilmoituksella
kalenteriosion alla. Täydennä puuttuvat tiedot ja paina VALMIS-painiketta ja
näkymä sulkeutuu.

JATKA HAKEMUKSEN TÄYTTÄMISTÄ >>

Kun olet painanut VALMIS-painiketta
Kalenterinäkymä sulkeutuu.

Ilmoita palkanmaksupäivä
tai arvio siitä

Valitse yksi
vaihtoehdoista

Valitse jompi kumpi
näistä vaihtoehdoista



Tässä osiossa voit ilmoittaa eläkkeistä,
etuuksista, yritystoiminnasta ja opinnoden

aloittamisesta. Painamalla muokkaa-painiketta
pääset antamaan tarkemmat tiedot.

Valitse jokin näistä
vaihtoehdoista

Mikäli haluat kirjoittaa lisätietoa, niin
paina MUOKKAA-painiketta ja kirjoita

haluamasi teksti

Kun olet täydentänyt kaikki kentät, paina HYVÄKSY JA
LÄHETÄ -painiketta. Lähetetty hakemus siirtyy

käsittelyseurantaan noin puolen tunnin kuluessa
lähetyksestä.


